
Voraussetzungen:

» Du hast bereits praktische Erfahrung
im Bereich Eventmanagement

» Du verfügst über ein freundliches
Erscheinungsbild, ein ausgeprägtes
Organisationstalent, Teamfähigkeit und
Flexibilität

» Du bist kommunikativ, flexibel, belastbar
und hast Freude an selbstständiger und
exakter Arbeitsweise

» Die gängigen MS Office Anwendungen
sind dir bestens vertraut

» unregelmäßige Arbeitszeiten sind für
dich selbstverständlich

»  Du interessierst dich für die digitale
Welt und bringst schon Erfahrung mit

»  Du bist offen für die unterschiedlichsten
Veranstaltungstypen und Bereiche

Zu deinen Aufgaben gehören:

» Planung, Durchführung und
Nachbereitung von Veranstaltungen

» Koordination von Marketingmaßnahmen
und der Pressearbeit rund um eine
Veranstaltung

» Entwicklung von Eventkonzepten
» Kontrolle der Qualitätsstandards vor

und während der Events
» Kalkulation und Kostenkontrolle von

Veranstaltungen
» Kommunikation und Koordination von

Partnern, Akteuren etc.
» Speakerbetreuung inkl. Reise und

Transferbuchungen
» Betreuung und Abwicklung von

unterschiedlichen Studioproduktionen
» allgemeine Büroarbeiten

gesucht: 

Eventmanager/in. 

Werde ein Teil von Russmedia und überzeuge mit deiner Bewerbung per Mail 
(max. 2 MB) an:
corinna.baumann@russmedia.com

Werde ein Teil von Vorarlbergs größtem digital, hybrid und streaming Veranstalter!




